MANUAL DE CONTRATACION

ACUERDO NUMERO 07 DEL 30 DE JULIO DE 2014

“POR MEDIO DEL CUAL SE DEROGA EL ACUERDO No. 015 DEL 2008 Y SE
ADOPTA EL MANUAL DE CONTRATACION DE LA EMPRESA INDUSTRIAL Y
COMERCIAL DEL ESTADO LOTERIA DEL QUINDIO EICE”

La Junta Directiva de la Loteria del Quindio EICE, en ejercicio de sus atribuciones
legales y estatutarias y en especial las conferidas en la Ordenanza No. 009 de 1995 y,

CONSIDERANDO:

Que la LOTERIA DEL QUINDIO, es una empresa industrialy comercial del estado del
orden Departamental, de la manera como se establece enla Ordenanza Numero 9 de
Marzo 9 de 1995, de la Honorable Asamblea Departamental del Quindio.

Que la ley 1474 de 2011, Articulo 93, que modificé el articulo 14 de la ley 1150 de
2007, establece que las Empresas. Industriales y Comerciales del Estado, cuando
desarrollan actividades comerciales en.competencia con el sector privado y/o publico,
nacional o internacional o en mercados regulados, se regiran por las disposiciones
legales y reglamentarias aplicables a sus actividades econoémicas y comerciales, sin
perjuicio de lo previsto en el articulo 13 de la citada ley.

Que el Consejo de Estado, ha manifestado en su jurisprudencia: “Los denominados
manuales de« contratacion pueden enmarcarse dentro de la potestad de auto-
organizacion.reconocida a cada entidad estatal, toda vez que los mismos tienen un
campo de aplicacion que se restringe a cada organismo administrativo. En otras
palabras, €s una norma de caracter interno ya que regula relaciones de caracter inter-
organico. Adicionalmente, su objeto no es otro distinto a reglamentar temas
administrativos del manejo de la contratacion estatal - funcionarios que intervienen en
las distintas etapas de la contratacion, en la vigilancia y ejecucion del negocio juridico,
entre otros -, es decir aspectos administrativos del tramite y desarrollo contractual.”

Que se han producido importantes cambios en la normatividad, iniciados con la
expedicion del decreto 1510 de 2013, la ley 1150 de 2007, la ley 1474 de 2011, por
medio de la cual se dictan normas tendientes a fortalecer los mecanismos de
prevencidn, investigacion y sancidn de actos de corrupcion y la efectividad del control



de gestion publica, el decreto ley 019 de 2012, por medio del cual se dictan normas
para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios
existentes en la administracion publica, razén suficiente para producirse la necesidad
de actualizar el manual de contratacion de la entidad.

Que el presente manual se expide con la observancia de los principios
constitucionales, en particular los atinentes a la buena fe, igualdad, celeridad,
economia, imparcialidad, eficacia, eficiencia, participacion, publicidad, responsabilidad
y transparencia, al igual que las finalidades del contrato estatal previstas en el articulo
3 de la ley 80 de 1993.

Que la LOTERIA DEL QUINDIO ademaés de ser una Empresa.Industrial.y Comercial
de Estado, desarrolla su actividad comercial en un mercado regulado y-competitivo de
acuerdo con lo establecido en el articulo 2 de la ley 643 de 2001.

Conforme a lo expuesto anteriormente, la Junta Directiva.de la Loteria del Quindio
EICE,

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: ADOPTESE el siguiente Manual de Contratacion que regira
LA EMPRESA INDUSTRIAL Y COMERCIAL DEL ESTADO LOTERIA DEL QUINDIO
EICE:

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. OBJETO. Establecer las normas, principios y procedimientos
bajo-las cuales se tramitaran y celebraran tanto los procesos de seleccion
contratacion que la Loteria del Quindio EICE., requiera para el desarrollo de su
objeto social.

ARTICULO 2. PRINCIPIOS QUE RIGEN LA CONTRATACION. Los contratos
que celebre la LOTERIA DEL QUINDIO EICE, en todas sus etapas se regiran
por los principios de la funcion administrativa y de la gestion fiscal,
establecidos en la constitucion politica, articulos 209 y 267 de la constitucion
politica, la ley 643 de 2001 “por la cual se fija el régimen propio del monopolio
rentistico de los juegos de suerte y azar” y demas normas aplicables, razon por
la cual deberan tenerse en cuenta los siguientes principios:



Igualdad. En todas las actuaciones contractuales se velara porque todas
las personas involucradas reciban el mismo tratamiento y oportunidades
sin discriminacion alguna.

Moralidad. Los servidores de la LOTERIA DEL QUINDIO, buscaran el
cumplimiento de las finalidades propias de la entidad, de su objeto
social para obtener la satisfaccion del interés general y el respeto por
las normas que los rigen.

Eficacia. Se perseguira siempre el cumplimiento de las metas
propuestas para los procesos contractuales, actuando.-bajo.parametros
de eficacia, utilidad y efectividad de la entidad.

Economia y celeridad. En virtud de este principio, los-servidores de la
LOTERIA DEL QUINDIO, actuaran de forma que los tramites
contractuales sean lo menos onerosos posible, de tal manera que solo
Se realicen las etapas y procedimientos estrictamente indispensables
Imparcialidad. Las personas involucradas en los procesos contractuales
recibiran igualdad de trato y oportunidades.

Transparencia y Publicidad: las actuaciones de los funcionarios de la
LOTERIA DEL QUINDIO, seran de publico conocimiento y cualquier
interesado podra obtener a-Su costa copia de las mismas, salvo que
exista una norma de rango legal que imponga reserva sobre alguna
actuacion en particular. La publicidad se garantizara a través de medios
electronicos y.los que se consideren idoneos

Responsabilidad: en cumplimiento de este principio, los Servidores de la
LOTERIA DEL QUINDIO, estan obligados a buscar el cumplimiento de
los fines de la contratacion, a vigilar la correcta ejecucion del objeto
contratado y a proteger los derechos de la entidad, del contratista y de
los terceros que puedan verse afectados con la ejecucion del contrato.
Los contratistas responderan por haber ocultado al contratar:
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones o por haber
suministrado informacion falsa.

Eficiencia. Los servidores y contratistas de la LOTERIA DEL QUINDIO,
buscaran el maximo rendimiento en el desarrollo de sus tareas con los
menores costos, esto es, persiguiendo la adecuada gestion de los
asuntos propios de su objeto social.



e Buena fe: los contratos deberan ser ejecutados de buena fe y ella
operara en toda la actuacion contractual con la conviccion de que se
obra de manera correcta y con el animo de cooperacion reciproca entre
las partes. De esta manera las mismas estaran obligadas no solo a lo
que Sse expresa en los documentos contractuales sino a todo aquello
que Sea compatible con la naturaleza de las obligaciones adquiridas o
aquellas que por ley le correspondan.

e Planeacion. Todo el tramite contractual debera corresponder a una
planeacion que permita fijar sus objetivos y metas, asi‘como tender al
logro de las finalidades de la entidad.

ARTICULO 3. MARCO LEGAL DE LA CONTRATACION. De conformidad con
lo dispuesto en el articulo 93 de la ley 1474 de 2011 que modifico el articulo 14
de la Ley 1150 de 2007, y de acuerdo con lahaturaleza juridica de la LOTERIA
DEL QUINDIO EICE, los contratos.que  celebre, se regiran por las
disposiciones legales y reglamentarias. aplicables a sus actividades
economicas y comerciales y en especial por lo establecido en el presente
manual de contratacion

ARTICULO 4. ALCANCE. Este.manual se aplica a todos los contratos que
celebre la LOTERIA DEL QUINDIO EICE, con excepcion de los contratos de
trabajo oficial, contratos.atipicos de distribuidores, de concesion, aquellos que
Se gjecuten con cargo a la caja menor y los que estén regulados por leyes
especiales.

Paragrafo 1. Sin perjuicio de lo anterior, el contrato de concesion de apuestas
permanentes se tramitara de conformidad con lo previsto en la ley 80 de 1993,
sus decretos reglamentarios y la ley 643 de 2001

ARTICULO 5. COMPETENCIA PARA LA CELEBRACION DE LOS
CONTRATOS. La competencia para celebrar contratos en la Loteria del
Quindio EICE radica en el representante legal, quien podra delegarla total o
parcialmente en los empleados del nivel directivo o asesor, para lo cual se
requerira del acto administrativo previo.

En ningtin caso, el representante legal de la LOTERIA DEL QUINDIO EICE
quedara exonerado por virtud de la delegacion de sus deberes de control y
vigilancia del proceso contractual.



ARTICULO 6. DERECHOS Y DEBERES DE LA LOTERIA DEL QUINDIO
EICE Para la consecucion de los principios que consagra el articulo segundo
del presente manual de contratacion, la Loteria del Quindio EICE:

1. Exigira al contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto
contratado, igual exigencia podra hacer el garante.

2. Adelantara las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de
las sanciones pecuniarias y garantias a que hubiera lugar.

3. Solicitara la actualizacion o la revision de los-precios<cuando se
produzcan fenomenos que alteren el equilibrio econémico financiero.

4. Exigira que la calidad de los bienes y servicios-adquiridos se ajuste a los
requisitos minimos previstos en las normas y circulares que aplican para la
entidad.

5. Adelantara las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los
dafios que sufra en desarrollo o con ocasion del contrato celebrado.

6. Sin perjuicio al llamamiento en garantia, repetira contra los servidores
publicos o ex servidores publicos, contra el contratista o terceros responsables,
segun el caso, por-las indemnizaciones que deba pagar como consecuencia de
la actividad contractual.

7. Adoptara las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y
ejecucion. del~contrato las condiciones técnicas, economicas y financieras
existentes al momento de proponer en los casos de convocatoria publica a
ofertar o de contratar en los casos de contratacion directa.

8. Respetara el orden de presentacion de los pagos por parte de los
contratistas, solo por razones de interés publico el representante legal podra
modificar dicho orden dejando constancia de tal actuacion. Para tal efecto la
entidad debe llevar un registro de presentacion por parte de los contratistas, de
los documentos requeridos para hacer efectivos los pagos derivados de los
contratos, de tal manera que estos puedan verificar el estricto respeto al
derecho de turno. No obstante, este numeral no se aplicara respecto de
aquellos pagos cuyos soportes hayan sido presentados en forma incompleta o



se encuentre pendientes del cumplimiento de requisitos previstos en el contrato
del cual se derivan.

Lo dispuesto en este numeral no se aplicara respecto de aquellos pagos cuyos
soportes hayan sido presentados en forma incompleta o se encuentren
pendientes del cumplimiento de requisitos previstos en el contrato del cual se
derivan.

ARTICULO 7. DERECHOS Y DEBERES DE LOS CONTRATISTAS.

1. Tendran derecho a recibir oportunamente la remuneracion pactada y a
que el valor intrinseco de la misma no se altere 0 modifique durante la vigencia
del contrato. En consecuencia tendran derecho, previa solicitud, a que la
LOTERIA DEL QUINDIO EICE les restablezca el equilibrio de la ecuacion
economica del contrato a un punto de no pérdida._por las ocurrencias de
situaciones imprevistas que no sean imputables a-los contratistas. Si dicho
equilibrio se rompe por incumplimiento de la‘LOTERIA DEL QUINDIO EICE,
tendré que establecerse su ecuacion surgida al momento del nacimiento del
contrato.

2. Colaborarén con la LOTERIA DEL QUINDIO EICE en lo que sea
necesario para llevar a cabo el cumplimiento del objeto del contrato y que esté
sea de la forma y calidad previamente establecida; acataran las ordenes que
durante el desarrollo ella le imparta, y de manera general, obraran con lealtad y
buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando las dilaciones y
entrabamientos que pudieran presentarse.

3. Obraran-con lealtad y buena fe en las diferentes etapas del contrato
evitando dilaciones.

4, No accedera a peticiones o amenazas ilegales e informaran dichas
situaciones a la entidad contratante.

5. Podran acudir a las autoridades con el fin de obtener la proteccion de
los derechos derivados del contrato y la sancion para quienes los desconozcan
0 vulneren.

6. Garantizaran la calidad de los bienes y servicios contratados y
responderan por ello.



/. Debera estar afiliado y realizar los aportes a los sistemas de seguridad
social, parafiscales y a los demas que de acuerdo con la normatividad vigente
sean necesarios.

8. Garantizaran la calidad de los bienes y servicios contratados y
responderan por ellos.

9. Entregar de manera oportuna los soportes para la realizacion de los
pagos.

Paragrafo 1. En algunos casos que la entidad ejecutora deba subcontratar
algunas de las actividades derivadas del contrato principal, no podra ni ella ni el
Subcontratista, contratar o vincular a las personas naturales o juridicas que
hayan participado en la elaboracion de los estudios, disefios y proyectos que
tengan relacion directa con el objeto del contrato principal.

ARTICULO 8. CAPACIDAD PARA CONTRATAR. Pueden celebrar contratos
con la LOTERIA DEL QUINDIO EICE las personas consideradas legalmente
capaces y aptas en las disposiciones vigentes. También podran celebrar
contratos con la LOTERIA DEL QUINDIO EICE, los consorcios y uniones
temporales.

Las personas juridicas deberan acreditar que su duracion como minimo no
serd inferior a la.del plazo del contrato y un afio mas.

Las~personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su
duracion-como minimo no sea inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.

Las personas juridicas deberan demostrar su existencia y representacion legal,
como Se indica a continuacion:

Personas Colombianas. Mediante certificacion expedida por la Camara de
Comercio del domicilio principal. Tal certificacion debera acompafiarse
teniendo en cuenta un término de expedicion no mayor a sesSenta dias



calendario, con respecto a la fecha de presentacion de la propuesta o de la
celebracion de la contratacion directa segun el caso.

Personas Extranjeras. Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en
Colombia, conforme a la legislacion de su pais de origen. Todos los
documentos otorgados en el exterior con esSte proposito, deberan ser
autenticados por los funcionarios competentes para ello en el respectivo.pais, y
la firma de tales funcionarios lo sera a su vez por el consul de la Republica de
Colombia, quien al autenticar los documentos debera ~hacer-.constar
expresamente que la sociedad existe y que ejerce su objeto social, conforme a
las leyes del respectivo estado. Debera constar que el ministerio de Relaciones
exteriores abond la firma del respectivo consul.

Las sucursales en Colombia de las personas juridicas extranjeras, cuando
presenten la propuesta a nombre de estas, deberan adjuntar el respectivo
certificado de la Camara de Comercio de. su-domicilio, expedido con igual
anticipacion a la requerida por las personas nacionales.

En los contratos de tracto sucesivo, los certificados de personas extranjeras se
solicitaran semestralmente “o..cuando se presenten modificaciones en su
existencia y representacion. Estos certificados serviran para todos los contratos
que celebren en ese lapso.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia, deberan presentar la
propuesta mediante apoderado debidamente constituido, con domicilio en
nuestro _pais y ampliamente facultado para presentar la propuesta, para
suscribir y ejecutar el contrato, asi como para representarla judicial y o
extrajudicialmente.

Consorcios y Uniones temporales. Los miembros del consorcio o de la union
temporal deberan designar a la persona que, para todos los efectos,
representara al consorcio o union temporal y sefialaran las reglas basicas que
requlen las relaciones entre ellos y la responsabilidad que cada uno contrae
por razén del contrato celebrado con LA LOTERIA DEL QUINDIO EICE



ARTICULO 9. DE LOS CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES. Para
efectos del presente manual se entendera por consorcios o uniones temporales
lo sefialado en el articulo 7 de la ley 80 de 1993.

ARTICULO 10. DE LAS INHABILIDADES INCOMPATIBILIDADES Y
CONFLICTO DE INTERESES.

10.1. Las inhabilidades. No podran celebrar contratos con LA-LOTERIA DEL
QUINCIO EICE, quienes se encuentren incursos en las causales que para tal
efecto prevé la Constitucion Politica, la ley 80 de 1993,-modificada por la ley
1150 de 2007, la ley 1474 de 2011, asi como las previstas en la ley 643 de
2001, y la ley 734 de 2002, o las normas que las modifiquen o aclaren,
reformen o adicionen.

Si sobreviene inhabilidad o incompatibilidad'en el contratista, este debera ceder
el contrato previa autorizacion escrita de la LOTERIA DEL QUINDIO EICE, o si
ello no es posible, renunciara a su ejecucion.

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente dentro
de cualquiera de las modalidades de seleccion de contratistas contempladas
en el presente manual, se entendera que renuncia a la participacion en el
proceso de seleccion ya los derechos surgidos del mismo.

Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros del
consorcio 0 unién temporal, este debera ceder su participacion a un tercero,
previa autorizacion escrita de la LOTERIA DEL QUINDIO, en ningun caso
podra-haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o0 union
temporal.

En caso de inhabilidades sobrevinientes Se sequirdan los parametros
establecidos para el efecto en el estatuto general de contratacion

10.2. Conflicto de Intereses. Los miembros de la junta directiva, el presidente
y todos los funcionarios y empleados de la LOTERIA DEL QUINDIO EICE,
deberan evitar cualquier conflicto entre sus intereses personales y los intereses
de la empresa, al tratar con contratistas, compradores, vendedores y cualquier
otra persona natural o juridica, nacional o extranjera- que realice o pretenda
realizar negocios o celebrar contratos con la LOTERIA DEL QUINDIO, o con



empresas en las cuales ésta tenga participacion o intereses, directa 0
indirectamente.

Los funcionarios y empleados de la LOTERIA DEL QUINDIO, deberan
declararse impedidos y abstenerse de intervenir en la actividad contractual que
adelante la entidad cuando tenga interés particular y directo en su regulacion,
gestion, control o decision, o lo tuviere su conyuge, compariero o compariera
permanente, o algunos de sus parientes dentro del cuarto grado de
consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, 0 su socio 0 socios de
hecho o de derecho.

CAPITULO Il
DE LA ETAPA PRECONTRACTUAL

ARTICULO 11 DESCRIPCION ‘DE-LA- ETAPA O PROCESO
PRECONTRACTUAL: Comprende las-etapas y.tramites que deben surtirse en
la LOTERIA DEL QUINDIO, EICE, antes de la celebracion del contrato.

ARTICULO 12. PLANEACION PRECONTRACTUAL. En los procesos de
escogencia de oferentes _que realice la LOTERIA DEL QUINCIO EICE, se
observaran las siguientes reglas:

12.1. ELABORACION-DEL PLAN ANUAL ADQUISICIONES. El plan anual de
compras sera elaborado y aprobado por el comité de gerencia de LA LOTERIA
DEL QUINDIO~EICE. y su seguimiento estara a cargo del profesional
especializado de Gestion Administrativa y Financiera.

El plan.anual de compras integraré las contrataciones proyectadas para la
correspondiente vigencia fiscal, para tal efecto, se coordinara entre las
diferentes areas de la entidad, el desarrollo de los planes y programas de
cada una. Este plan anual de compras podra ser modificado de acuerdo con
las necesidades y requerimientos de la entidad. En todo caso el Plan Anual de
Compras, estara sujeto al presupuesto anual de gastos de la LOTERIA DEL
QUINDIO EICE.

El Plan anual de adquisiciones debera publicarse cada afio antes del 31 de
enero en la pagina web de la Entidad y en la Pagina de Colombia Compra
eficiente.



12.2. ELABORACION DEL ESTUDIO PREVIO <Modificado por el articulo 1
del Acuerdo 12 del 16 de Septiembre de 2014, el texto es el siguiente: > Es
el documento que sirve de soporte para adelantar el proceso de seleccion y la
gjecucion adecuada del contrato. Asi mismo permite reflejar el analisis que
realiza la Loteria del Quindio EICE sobre la necesidad del bien o servicio, asi
como la conveniencia y oportunidad de realizar la contratacion y se debe
elaborar para todas las modalidades de contratacion a excepcion..de la
contratacion de minima cuantia.

El responsable de la elaboracion de los estudios previos, es el profesional
especializado o lider del proceso donde tiene origen da necesidad y debe
contener como minimo lo siguiente:

1. La descripcion de la necesidad que la entidad.pretende satisfacer.

2. La descripcion del objeto a contratar,.sus especificaciones esenciales y
la identificacion del objeto a contratar.

3. La modalidad de seleccion que de acuerdo con el presente manual de
contratacion, sera adelantada.

4, El presupuesto oficial; es decir, el valor que de acuerdo con los estudios
de precios de mercado.realizados por la Loteria del Quindio EICE, sera el
precio base con.el cual se adelante el respectivo proceso de seleccion. Para la
elaboracion del presupuesto oficial serviran como precios de referencia las pre
cotizaciones, listados de precios, bases de datos, entre otros.

5. La justificacion de los factores de seleccion que permitan identificar la
oferta mas favorable.

6. La duracion del contrato.

7. La tipificacion, cuantificacion y asignacion de los riesgos previsibles no
asegurables, que puedan afectar el equilibrio econdémico contractual y la forma
de prevenirlos.

8. El anélisis que permita establecer la exigencia o no de garantias,
indicacion de las coberturas que debera contener la garantia tnica, destinados



a asequrar los perjuicios de naturaleza contractual y extracontractual, teniendo
en cuenta el tipo de contrato, el valor, la forma de pago y la forma en que su
cumpliran las obligaciones.

9. Los requisitos de participacion, condiciones técnicas, juridicas y
financieras, entre otros aspectos.

10.  Los disefios, estudios, planos y proyectos que se requieran de acuerdo
al contrato a celebrar.

11.  El Certificado de Disponibilidad Presupuestal, el Acuerdo de la Junta
Directiva de autorizacion y la Resolucion del CODEFIS-para comprometer
vigencias futuras cuando se requiera.

PARAGRAFO. Los servidores publicos asignados a la dependencia
responsable, de acuerdo con sus competencias laborales o funciones, estan en
la obligacion de participar en la elaboracion del estudio previo.

12.3. DETERMINACION DEL PRESUPUESTO ESTIMADO PARA LA
POSIBLE CONTRATACION. El funcionario responsable de la elaboracion del
estudio previo en cada oficina gestora, debera realizar los sondeos y analisis
correspondientes en el mercado.con el fin de determinar el valor del bien o
actividad a contratar, de acuerdo con las especificaciones técnicas de los
mismos, las ventajas comerciales y demas aspectos relacionados con la
contratacion. Tales sondeos de mercado deberan realizarse a través de ofertas
(cotizaciones)~solicitadas en forma escrita, en los cuales debera quedar
establecido que éstas no generan compromiso u obligacion por parte de la
LOTERIA DEL-QUINDIO EICE, aunque la LOTERIA DEL QUINDIO EICE,
estara en posibilidad de aceptar o negociar la oferta si la misma es favorable a
Sus intereses.

La solicitud de cotizacion debe contener toda la informacion basica del contrato
a suscribir, debiéndose sefialar en la comunicacion respectiva que el
contratista debe presentar la cotizacion antes de IVA y de los gastos que
debera asumir el contratista, (garantias, impuestos, transporte, publicacion,
etc), y la forma de pago prevista para el futuro contrato, Las cotizaciones se
deberan solicitar a interesados que cuenten con condiciones de poder
desarrollar el objeto contractual, es decir que su actividad se enmarque dentro
de las actividades iguales o similares a la que se va a contratar y que su objeto
social permita concluir que esta en condiciones de suministrar el bien o servicio



objeto de la necesidad a satisfacer; debera contar ademas con capacidad de
produccion capacidad econdmica, financiera, técnica y de experiencia similares
con el fin de que realmente se obtenga un precio del mercado. Para tal efecto
debera acompanar los documentos que soportan estas circunstancias.

Se debe verificar la ocurrencia de circunstancias que distorsionan los precios
del mercado como ofertas especiales de almacenes de cadena, fenémenos de
escases o de abundancia del producto etc.

ARTICULO 13. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. La Loteria del Quindio
EICE, previo al inicio del respectivo procedimiento de seleccion deberéa contar
con el certificado de disponibilidad presupuestal debidamente. el funcionario
encargado del presupuesto, salvo en los contratos de concesion, o aquellos
que no comprometan el presupuesto oficial de la entidad.

En ningun caso se podra pactar pagos de anticipos o0 pago anticipado

CAPITULO Il
DE LAS MODALIDADES DE CONTRATACION Y SU PROCEDIMIENTO

ARTICULO 14. Tomando en cuenta la..calidad de Empresa Industrial y Comercial del
estado que actua bajo los parametros de libre competencia de la LOTERIA DEL
QUINDIO, y en acatamiento de-la normatividad vigente y aplicable, se establecen los
siquientes  procedimientos". para la CONTRATACION Y SELECCION DE
CONTRATISTAS:

Licitacion Publica.

Contratacion de Mayor Cuantia.
Contratacion de Menor Cuantia.
Contratacion de Minima Cuantia.
Contratacion Directa

ARTICULO 15. La Licitacion Publica: En estricto acatamiento del contenido del
articulo 22 de la ley 643 de 2001, la concesion de las apuestas permanentes o
Chance, sera entregada para su operacion a través de terceros mediante el
mecanismo establecido para la licitacion publica en la ley 80 de 1993 o demas normas
que lo modifiquen o sustituyan.



ARTICULO 16. Contratacion de Mayor Cuantia: Se aplicara este procedimiento
cuando el presupuesto oficial del contrato a celebrar exceda los doscientos (200)
Salarios minimos legales mensuales vigentes, y todos los procesos contractuales que
por disposicion legal aplicable a la LOTERIA DEL QUINDIO como Empresa Industrial
y Comercial del Estado deban realizarse por concurso de meéritos, se haran conforme
al siguiente procedimiento:

16.1. La elaboracion del contrato y del procedimiento corresponderan-al Proceso de
Gestion Juridica.

16.2. La evaluacion de las ofertas presentadas sera de competencia del'comité que
sea designado para el caso especifico por parte de la Gerencia General.

16.3. El documento que contiene el estudio y analisis ‘de. las propuestas sera
elaborado por parte del comité de evaluacion.

16.3. El contrato sera suscrito por parte de la Gerencia General, o quien sea delegado
para el efecto, previa revision efectuada por parte de la oficina juridica.

ARTICULO 17. Proceso de Contratacion-de Mayor Cuantia:

l. El proyecto de pliego.de condiciones acompaiado del estudio de
conveniencia y oportunidad,.se publicara en la Pagina Web de la LOTERIA
DEL QUINDIO, por un término no inferior a CINCO (5) dias habiles.

Il. Las aclaraciones, observaciones y solicitudes que sean planteadas por los
interesados, ‘seran-recibidas en la oficina juridica y deberan ser
respondidas; las modificaciones seran tenidas en cuenta para el pliego de
condiciones. definitivo.

. Las. Propuestas seran recibidas en la Oficina Juridica y, se dejara
constancia de la fecha y hora de su recibo por parte del funcionario que se
designe para el efecto.

IV Se realizara una audiencia de cierre, en la que se dara apertura a los
sobres que contienen las propuestas y que fueron entregados dentro del
plazo establecido en el pliego de condiciones. A esta audiencia podran
asistir todos los proponentes, veedurias y se debera levantar un acta con
los datos basicos de las propuestas.

V. Una vez llevada a cabo la audiencia de cierre, se procedera a la evaluacion
y calificacion de las propuestas por parte del comité evaluador designado
por la Gerente con la debida antelacion; evaluacion que se realizara
tnicamente conforme al plazo y los parametros trazados en el pliego de
condiciones.



VI.  Este informe de evaluacion y calificacion, sera publicado en la pagina WEB
de la LOTERIA DEL QUINDIO, por un término de tres (3) dias.

VII.  Las observaciones que se presenten al informe de evaluacion y calificacion,
seran recibidas dentro del término establecido en el pliego de condiciones,
y se les dara respuesta oportuna, de acuerdo con el cronograma trazado.

VIIl.  Una vez culminada esta etapa se procedera a la adjudicacion del contrato
mediante resolucion motivada.

IX.  Finalmente se realizara la suscripcion y legalizacion del contrato.

X. Una vez legalizado el contrato, la entidad debera proceder a la publicacion
de éste dentro de la pagina web del SECOP, de conformidad con lo
dispuesto por Colombia Compra Eficiente.

ARTICULO 18. CONTRATACION DE MENOR CUANTIA; Esta modalidad de
contratacion se aplicara a los procesos de contratacion donde el presupuesto oficial se
encuentre entre los CUARENTA Y CINCO SALARIOS MINIMOS LEGALES
MENSUALES VIGENTES, y hasta los DOSCIENTOS SALARIOS MINIMOS LEGALES
MENSUALES VIGENTES. Este procedimiento. Se sujetara a las siguientes
ritualidades:

18.1. La elaboracion del contrato y.del procedimiento corresponderan al Proceso de
Gestion Juridica.

18.2. La evaluacion de las propuestas-correspondera al Comité que para tales efectos
designe la Gerencia, El comité suscribira el documento de estudio, analisis y
conclusiones respectivo.

18.3. La suscripcion del contrato correspondera a la Gerencia de la LOTERIA DEL
QUINDIO, previo visto.bueno de la Oficina juridica.

ARTICULO19. Proceso de Contratacion de Menor Cuantia

L. El estudio de conveniencia y oportunidad, junto con el pliego de
condiciones, serd publicado en la pagina Web de la LOTERIA DEL
QUINDIO EICE, por un término de TRES (3) DIAS HABILES.

Il. Las aclaraciones, observaciones y Solicitudes presentadas por los
interesados deberan ser recibidas en la oficina juridica. Se procedera a
darles respuesta y aquellas que impliquen modificacion del pliego de
condiciones se realizaran mediante adenda.



lll.  Las propuestas seran recibidas dentro de los términos establecidos en los
pliegos de condiciones en la oficina juridica de la LOTERIA DEL QUINDIO
EICE, debiendo dejarse constancia de la fecha y hora de recibo.

IV.  Conforme al cronograma trazado en el pliego de condiciones, se celebrara
la audiencia de cierre donde se dara apertura a los sobres contentivos de
las propuestas y que hayan sido entregados dentro de los términos
establecidos. A esta audiencia podran asistir todos los proponentes,
veedurias y se debera levantar acta donde se contengan los datos basicos
de las propuestas.

V. Culminada la audiencia de cierre y dentro del plazo establecido en el pliego,
Se procedera a la calificacion y evaluacion de las propuestas, conforme a
los parametros establecidos en el pliego de condiciones, por parte del
comité evaluador que haya sido designado porparte de la GERENCIA.

VI.  El comité designado emitira un informe de evaluacion y calificacion el cual
debera ser publicado en la pagina Web-de la LOTERIA DEL QUINDIO
EICE, por un término no inferior a.DOS (2) DIAS.

VI.  Las observaciones que se realicen al informe de evaluacion deberan ser
presentadas dentro de los términos establecidos en el pliego y respondidas
debidamente por parte del comité.

VIIl.  Culminada esta etapa, Se procedera a la adjudicacion del contrato mediante
resolucion motivada.

IX.  Posteriormente .se “realizara la suscripcion del contrato por parte del
GERENIE; o a quien se haya delegado para el efecto, y su consecuente
legalizacion.

X. Una vez legalizado el contrato, la entidad debera proceder a la publicacion
de éste dentro de la pagina web del SECOP, de conformidad con lo
dispuesto por Colombia Compra Eficiente.

ARTICULO 20. CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA. Este procedimiento se
aplicara para las contrataciones donde el presupuesto oficial no sea superior a los
TRES SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES, circunstancia en la
que Se podra contratar tomando en cuenta los precios del mercado.



PARAGRAFO: Cada una de las modalidades de contratos de minima cuantia, tendra
un consecutivo diferente y para efectos de identificacion y a fin de que se diferencien
se utilizaran en cada una de las modalidades las siguientes iniciales:

MODALIDAD CONSECUTIVO
1 Ordenes de prestacion de servicios OPS-001- (ANO)
2. Ordenes de publicidad OPP-001-(ANO)
3. Ordenes de pedido OP-001-(ANO)
4 Ordenes de trabajo OT-001-(ANQ)

Se podréa igualmente celebrar contratos acudiendo al comercio electronico requlado
por el ordenamiento juridico colombiano. En tales casos, se aplicaran las normas
vigentes nacionales que regulen las transacciones por via electronica.

ARTICULO 21. CONTRATACION DIRECTA. <Modificado por el articulo 3 del
Acuerdo 12 del 16 de Septiembre de 2014; y por el articulo 1 y el articulo 3 del
Acuerdo 14 del 29 de Septiembre de 2014, el texto es el siguiente: > LA LOTERIA
DEL QUINDIO EICE, podra contratar directamente, tnicamente teniendo como
referencia los precios del mercado en los siguientes casos:

1. Los trabajos o servicios que por su especialidad solo una determinada
persona pueda ejecutar, 0 la adquisicion de bienes que solamente un
proveedor pueda vendero.suministrar, previa certificacion.

2. Los servicios profesionales que se deban contratar con determinada persona
natural o juridica, en atencion a sus calidades.

3. El desarrollo directo de actividades artisticas o tecnoldgicas que s6lo puedan
encomendarse a artistas o expertos.

4. Contratos de empréstito.

8. Las contrataciones que se deriven de la ocurrencia de siniestros,
calamidades, desastres, previa certificacion de un ente competente.

6. Las contrataciones que se deriven de fuerza mayor o caso fortuito y/o
cualquier otra circunstancia que no permita disponer de tiempo para Solicitar
varias ofertas.

7. La ampliacion, actualizacion o modificacion de software ya instalado en la
LOTERIA DEL QUINDIO, del soporte del mismo, respecto del cual el
propietario tenga registrados tales derechos.

8. Los comodatos y los arrendamientos



9. Las contrataciones relacionadas con servicios publicos en general (energia
eléctrica, gas, agua potable y saneamiento, acueducto, alcantarillado, telefonia
entre otros) y las contrataciones relacionadas con el servicio de: Internet,
telefonia celular y similar.

10. Los contratos de apoyo a la gestion

11. todos los contratos de venta de elementos reciclables.

12. todos los avisos de prensa escrita que tengan caracter informativo,
comunicativo, citatorio o0 emplazatorio y contratos de publicidad

13. las polizas de seguro obligatorio de accidentes de transito cuyos precios
estén reglamentados por el gobierno nacional.

14. costos que deba sumir la entidad por orden de autoridad judicial

15. Todos los contratos cuyo presupuesto exceda la minima cuantia.

16. Contratos de eventos con distribuidores y loteros

17. Los contratos interadministrativos

18. Los contratos cuya cuantia sea inferior a CUARENTA'Y CINCO SALARIOS
MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES Y MAYORES A TRES
SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES .

PARAGRAFO: La contratacion directa se hara.atendiendo el siguiente procedimiento:

Para su inicio; todos los procesos de contratacion deberan contar con la autorizacion
de la GERENCIA, debiendo la oficina gestora elaborar el estudio previo atendiendo los
parametros establecidos en el manual-de contratacion.

I. Se solicitara al proponente-la presentacion de la oferta, dicha solicitud debera
contener todas las_condiciones generales de la contratacion, y la documentacion
minima requerida para verificar sus calidades y condiciones, conforme a las
necesidades del contrato establecidas en los estudios previos.

Il. Se procederéa a la suscripcion y legalizacion del Contrato.

lll."Una vez legalizado el contrato, la entidad debera proceder a la publicacion de éste
dentro-de la pagina web del SECOP, de conformidad con lo dispuesto por Colombia
Compra Eficiente.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para los contratos enunciados en los numerales 8 y 9
descritos en el articulo 21, entiéndase por contratacion directa, contratos de adhesion
por suscripcion.



PARAGRAFO TERCERO: Cuando el contrato se encuentre enunciado en alguno
de los numerales de la contratacion directa excepto los numerales 8 y 9, y que
sean inferiores a los TRES SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES
VIGENTES se hara a través de orden de prestacion de servicios, de orden de
publicidad, de orden de pedido u orden de trabajo, cumpliendo con los requisitos
minimos exigidos en el articulo 20 y el paragrafo del articulo 31 del presente
manual de contratacion.

CAPITULO IV

DE LOS PROCEDIMIENTOS DE SUSCRIPCION, LEGALIZACION Y
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

ARTICULO 22. DE LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO: El contrato producto del
proceso de seleccion debera ser suscrito por el Gerente.de la Loteria del Quindio
EICE o por quien este haya delegado y por la.persona natural o el representante legal
de la persona juridica que haya obtenido la-adjudicacion a través de uno cualquiera de
los procedimientos de seleccion indicados en el presente manual de contratacion.

ARTICULO 23. DEL TERMINO PARA.SUSCRIBIR EL CONTRATO POR PARTE
DEL CONTRATISTA: Luego. de agotado el procedimiento de seleccion de acuerdo
con la causal invocada, la.Loteria del Quindio notificara de la decision de adjudicacion
al proponente favorecido, indicandole en tal acto el término con el que cuenta para la
suscripcion y legalizacion del respectivo contrato.

ARTICULO "24.. EFECTOS DE LA NO SUSCRIPCION DEL CONTRATO
ADJUDICADO: Si el proponente no suscribe el contrato dentro del plazo sefialado por
la Loteria del Quindio EICE, se entiende que renuncia a la ejecucion del mismo y por
lo ‘tanto Se procedera a adjudicar el objeto del contrato al proponente que se
encuentre en segundo lugar o a realizar nueva invitacion en el caso de contratacion
directa.

ARTICULO 25. SOPORTES DOCUMENTALES. <Modificado por el articulo 2 del
Acuerdo 12 del 16 de Septiembre de 2014, el texto es el siguiente: > Los
contratos que celebre la Loteria del Quindio EICE a excepcion de los contratos de
minima cuantia, deberan estar soportados por los siguientes documentos:



Persona natural:

- Certificado de disponibilidad presupuestal.

- Estudios previos.

- Invitacion a contratar o pliego de condiciones.

- Aceptacion a contratar.

- Propuesta.

- Copia del R.U.T.

- Fotocopia de la cédula de ciudadania

- Fotocopia de la libreta militar (Hombre menor de 60 afios)

- Antecedentes de responsabilidad fiscal (lo verifica la entidad)

- Antecedentes disciplinarios (lo verifica la entidad)

- Certificado de registro mercantil no mayor a 60 dias (para los
casos que aplique)

- Hoja de vida de la funcion pablica-de la persona natural

- Soporte de afiliacion a la Seguridad-Social (EPS, pension y ARL)
- Los demas que se consideren. necesarios de acuerdo a la
naturaleza del contrato y otros que la ley adicione o modifique.

- Soportes académicos (cuando aplique)

Persona Juridica:

- Certificado de disponibilidad presupuestal

- Estudios previos

- Invitacién-a contratar o pliego de condiciones.

- Aceptacion a contratar

- Propuesta

Q Copia del R.U.T. de la persona juridica

r Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal

- Fotocopia de la libreta militar (Hombre menor de 50 afios)

- Antecedentes de responsabilidad fiscal del representante legal y
la persona juridica (lo verifica la entidad)

- Antecedentes disciplinarios del representante legal y la persona
juridica (lo verifica la entidad)

- Certificado de existencia y representacion legal no mayor a 60
dias

- Hoja de vida de la funcion puablica de la persona juridica

- Certificado expedido por el representante legal o revisor fiscal
que acredite que se encuentra a paz y salvo de la Seguridad Social



(EPS, pension y ARL) y aportes parafiscales durante los ultimos seis
meses, no obstante si la persona juridica tiene un tiempo de creacion
inferior a los 6 meses, certificara desde el momento de su creacion
hasta la fecha de la presentacion de la propuesta.

- Los demas que se consideren necesarios de acuerdo a la
naturaleza del contrato y otros que la ley adicione o modifique.

PARAGRAFO UNICO: Si alguno de los documentos antes refefidos ya se
encuentran en los archivos de la entidad y estan debidamente actualizados, no
sera necesario que el contratista los alleque nuevamente, atendiendo a lo
preceptuado en el Decreto Ley 019 de 2012.

ARTICULO 26. DE LA LEGALIZACION DEL CONTRATO: Para efectos de la
actividad contractual de la Loteria del Quindio EICE, entiéndase por Legalizacion, el
pago de todos los tributos, impuestos, estampillas, publicaciones y polizas que se
encuentran a cargo del contratista y que de conformidad con la normatividad vigente
son generados por la suscripcion de contratos con.entidades del Estado.

Todos los gastos de legalizacion que genere la suscripcion y ejecucion del respectivo
contrato de acuerdo con las normas. vigentes, se encuentran a cargo del contratista y
se entienden asumidos por él, desde la.presentacion de la oferta.

ARTICULO 27. PUBLICACION DE LOS CONTRATOS: En cumplimiento a lo previsto
en la Ley 190 de 19957, la Loteria del Quindio debera publicar en un sitio visible una
vez al mes una relacion.de los bienes adquiridos y servicios contratados, el objeto y el
valor del mismo, su destino y el nombre del adjudicatario, de igual manera las
licitaciones declaradas desiertas. Igualmente hara la publicacion en el aplicativo de la
Contralorfa General del Quindio “CONTRATACION VISIBLE COVI’, conforme a las
instrucciones impartidas por tal organismo.

! ARTICULO 51. Con fines de control social y de participacion ciudadana, que permitan vigilar la gestidn
publica a partir de la vigencia de la presente ley, las alcaldias municipales y distritales y las oficinas o
secciones de compras de las gobernaciones y demas dependencias estatales, estaran obligadas a publicar en
sitio visible de las dependencias de la respectiva entidad una vez al mes, en lenguaje sencillo y asequible al
ciudadano comun, una relacidn singularizada de los bienes adquiridos y servicios contratados, el objeto y el
valor de los mismos, su destino y el nombre del adjudicatario, asi como las licitaciones declaradas desiertas.



Asi mismo y de conformidad con las directrices de la Agencia Nacional de
Contratacion Colombia Compra Eficiente, seran publicados los contratos en el
SECOP.

ARTICULO 28. DE LA APROBACION DE LA GARANTIA UNICA: Presentada la
garantia por parte del contratista, la Loteria del Quindio EICE procedera a verificar
que las condiciones de cobertura en precio y plazo cumplan con los requerimientos
minimos exigidos y que los datos referentes al tomador, beneficiario y afianzado sean
los pertinentes. Si tal garantia cumple con las condiciones minimas, la Loteria del
Quindio EICE procedera a aprobarla dejando para ello la respectiva constancia en la
misma pdliza o en documento adjunto.

Si la garantia no cumple con dichas condiciones, se procedera a solicitarle al
contratista la respectiva correccion o actualizacion otorgandole para ello un término
prudente.

Si vencido el término establecido por la Loteria del Quindio EICE, el proponente no
realiza las correcciones o modificaciones a la garantia tnica requeridas, se entendera
que renuncia a la ejecucion del contrato y por lo tanto se procedera a adjudicar el
objeto del mismo al proponente que se encuentre en segundo lugar o a realizar nueva
invitacion en el caso de contratacion directa, lo anterior sin perjuicio de la efectividad
de la garantia de seriedad de la oferta.

PARAGRAFO UNICO:. El responsable del proceso juridico debera realizar la
aprobacion de la.pdliza o garantia unica en las condiciones establecidas en el
presente articulo, para ello estampara un sello en el documento con las palabras
“APROBACION-DE GARANTIA”, plasmara de la fecha y en constancia signaré el
documento.

ARTICULO 29. DEL PERFECCIONAMIENTO DE LOS CONTRATOS: Los contratos
que celebre la Loteria del Quindio deberan constar por escrito y se perfeccionaran con
la firma de las partes y para su ejecucion se requerira la expedicion del certificado del
registro presupuestal y la aprobacion de la poliza cuando a ello haya lugar.

PARAGRAFO UNICO: Las contratos sin formalidades plenas se perfeccionaran al
impartirse la orden debidamente firmada por el representante legal o su delegado, con



la expedicion del correspondiente registro presupuestal, y la aprobacion de la poliza
cuando a ello haya lugar.

CAPITULO V
DE LA ETAPA CONTRACTUAL

ARTICULO 30. DEFINICION DE CONTRATO: Se entiende por contrato, tado acuerdo
de voluntades celebrado por escrito entre personas capaces de obligarse ante la ley,
en el que se disponga reciprocamente de derechos y obligaciones, con el fin de
producir efectos juridicos.

ARTICULO 31. DEL CONTENIDO MINIMO DEL CONTRATO: <Modificado por el
articulo 2 y el articulo 4 del Acuerdo 14 del 29 de Septiembre de 2014, el texto
es el siguiente:> En todo contrato que suscriba la-Loteria.del Quindio EICE, minimo
se debera establecer de manera clara las siguientes condiciones:

1. El objeto del contrato.

2. La identificacion de las partes.

3. El valor del Contrato o.la forma en que este se determinara.

4. El plazo de duracion del'acuerdo o vigencia contractual, entendiendo por
tal, el término dentro del cual el.contrato como acto juridico estéa vigente, lo cual
debe incluir el plazo “de ejecucion mas el necesario para la liquidacion del
contrato.

5. El plazo de ejecucion del contrato y el momento en que tal plazo
empieza a contar, entendiendo por plazo de ejecucion aquel en el cual las
partes cumplen o desarrollan con las obligaciones adquiridas.

6. Las coberturas de la Garantia Unica que deberéan ser presentadas por el
contratista.

7. El término para la liquidacion del contrato.

8. Las obligaciones a cargo de cada una de las partes.

9. El domicilio contractual.

10.  Laimputacion presupuestal.

11.  La estipulacion de clausulas excepcionales de ser el caso.

12.  Clausula penal.

13.  Vigilancia del contrato.

14.  Cesion del contrato.

15.  Las demas propias de la esencia y la naturaleza del contrato respectivo.



PARAGRAFO: La disposicion preceptuada en el articulo 31 no es aplicable
a la contratacion de minima cuantia, habida cuenta que, para ésta se
entendera como el contrato la orden de prestacion de servicios, la orden de
publicidad, la orden de pedido y la orden de trabajo, que como minimo
debera contener los siguientes requisitos:

Fecha

Consecutivo

Nombre de la orden

Nombre del proveedor

Direccion y teléfono de proveedor

Proceso solicitante

ftem

Descripcién técnica de la compra del bien y/o servicio
. Unidad

10. Cantidad

11.Valor unitario

12.Valor total

13.Numero y fecha de la disponibilidad presupuestal

14. Justificacion de la compra del bien y/o servicio
15.Condiciones de entrega

16.Firma del representante legal o sudelegado

17.Los demas que se consideren necesarios de acuerdo a la naturaleza de la
orden de servicio.
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ARTICULO 32. DE LAS CLAUSULAS EXCEPCIONALES: La Loteria del Quindio
EICE podréa pactar en los_contratos que suscriba, clausulas excepcionales al derecho
comun de terminacion;.interpretacion y modificacion unilateral, de sometimiento a las
leyes nacionales, -de caducidad y de reversion en los términos y condiciones
establecidas en los articulos 14, 15, 16, 17 y 18 de la ley 80 de 1993.

La efectividad de estas clausulas debera estar precedida del debido proceso y del
respeto al.derecho de defensa.

ARTICULO 33. MULTA Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En los contratos que
celebre”la Loteria del Quindio EICE se podra pactar multas o clausulas penales
pecuniarias, como tasacion anticipada de perjuicios, las cuales se podran hacer
efectivas por la entidad a través de acto administrativo motivado susceptible del
recurso de reposicion. En todo caso tales actuaciones deberan garantizar el debido
proceso y el respeto por el derecho de defensa de conformidad con lo sefialado en el
articulo 17 de la ley 1150 de 2007.



ARTICULO 34. CONDICIONES PARA EL INICIO DE LA EJECUCION DEL
CONTRATO: Para dar inicio a la ejecucion del acuerdo contractual, es indispensable
que el contrato se haya legalizado, que la garantia Unica se encuentre aprobada
cuando haya lugar a ello y que se haya expedido por parte de la Loteria el respectivo
registro presupuestal.

Del inicio de cada contrato suscrito por la Loteria del Quindio, se debera dejar la
respectiva constancia, mediante la suscripcion del “acta de inicio”, que sera-suscrita
por el Contratista y el interventor o supervisor designado, en ella se debera dejar
como minimo las siguientes anotaciones:

Denominacion o tipo de contrato.

Numero del contrato.

Objeto del contrato.

Nombre del contratista.

Nombre de la entidad.

Valor y plazo del contrato.

Numero de certificado de disponibilidad y.registro presupuestal.
Polizas, riesgos amparados, valores amparados, si los llegara a requerir.
: Declaracion completa de iniciacion del contrato.

0. Nombre del supervisor.y/o interventor.

1. Firmas del supervisor y/o interventor.
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PARAGRAFO: La entidad no se hace responsable por la ejecucién de actividades
por parte de un contratista sin-el cumplimiento estricto de las condiciones indicadas
en el presente articuloy por lo tanto las actividades asi ejecutadas se hacen por
cuenta y riesgo del respectivo contratista.

CAPITULO VI
DE LA GARANTIA DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 35. GARANTIA UNICA: Los contratistas de la Loteria del Quindio
prestaran garantia unica para el cumplimiento de las obligaciones surgidas del
contrato. Tal garantia consistira en polizas expedidas por compariias de sequros
legalmente autorizadas para funcionar en Colombia o en garantias bancarias. Por
tratarse de garantias a favor de una entidad considerada como estatal la misma no
expira por la falta de pago de la prima o por revocatoria unilateral.



La Loteria del Quindio EICE de acuerdo con la tipologia contractual, con la forma de
pago, con las obligaciones pactadas y en general con las condiciones de ejecucion del
contrato, determinara las coberturas y los niveles de amparos de los contratos,
teniendo en cuenta los siguientes parametros:

a. De cumplimiento del contrato: Para precaver los perjuicios que se deriven
del incumplimiento de las obligaciones contractuales, incluidas las multas y la
clausula penal pecuniaria que se pacten en el contrato. Su cuantia-no sera
inferior al 10% del valor total del contrato y su vigencia minimo sera igual a la
de la vigencia del contrato mas cuatro (4) meses.

b. De buen manejo y correcta inversion del anticipo o.del pago anticipado:
Para proteger a la Loteria del Quindio EICE de la apropiaciono-la destinacion
indebida de los dineros entregados al contratista. como anticipo o pago
anticipado del contrato. Su cuantia debera corresponder- al ciento por ciento
(100%) de la suma entregada a titulo de anticipo o de pago anticipado y su
vigencia sera igual a la vigencia del contrato.y un'mes mas. Su aprobacion sera
requisito previo para el desembolso-del anticipo o del pago anticipado al
contratista.

c. De calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Para precaver las
eventualidades en que uno o varios bienes de los contratados no retinan las
especificaciones o calidades exigidas o que no sean aptos para los fines para
los cuales fueron adquiridos, asi como para precaver también los vicios de
fabricacion y la calidad-de los materiales 0 componentes. Su cuantia no sera
inferior al 10% del valor total del contrato y su vigencia sera minimo de doce
(12) meses contados a partir del recibo o aceptacion final.

d. De calidad y estabilidad de la obra: Para precaver que durante el periodo
acordado. la obra contratada, en condiciones normales de uso, no Sufrira
deterioros imputables al contratista. Su cuantia no sera inferior al 10% del valor
total del contrato y su vigencia sera de cinco (5) afios contados a partir del
recibo final de la obra.

e. De pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones: Para
precaver los eventos en que el contratista no cumpla con el pago de
obligaciones laborales respecto del personal utilizado en desarrollo del
respectivo contrato. Su cuantia no sera inferior al 5% del valor total del contrato
y su vigencia sera igual a la del plazo total del contrato y tres (3) afios mas.



f. De provision de repuestos y accesorios: Para precaver el incumplimiento
en la provision de repuestos o accesorios necesarios para los equipos o bienes
adquiridos. Su cuantia no sera inferior al 10% del valor estimado de los
repuestos y si no es posible establecer ese calculo se fijara un porcentaje en
relacion con el monto total del contrato. Estara vigente durante todo el plazo
convenido para el suministro de repuestos y accesorios.

g. Garantia anexa de responsabilidad civil extracontractual: Para-asequrar
el pago de los perjuicios que el contratista ocasione a terceros porrazon de la
gjecucion del contrato. Su cuantia no Serd inferior al 10% del-valor. total del
contrato y su vigencia sera correspondera al plazo del contrato y dos (2) afios
mas.

PARAGRAFO. Las garantias no seran obligatorias en los contratos seleccionados a
traves de las causales de contratacion directa y contratacion sin formalidades plenas,
sin embargo, la Loteria del Quindio EICE en los estudios. previos debera hacer un
analisis sobre los riesgos y determinar la necesidad de solicitar o no tal garantia y de
las coberturas respectivas.

CAPITULO VII

Situaciones Excepcionales Durante la Ejecucién del Contrato

ARTICULO 36. SUSPENSION DE LA EJECUCION: Cuando se presenten causas de
fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobadas, el Gerente de la entidad o0 en
quien se hubiere delegado la facultad de contratar, previo concepto técnico del
interventor o supervisor autorizara la suspension del respectivo acuerdo contractual.
En tal evento el interventor o supervisor del contrato y el contratista, suscribiran un
acta de suspension, en la cual expresaran con claridad y precision las causas o
motivos de tal decision y contendra minimo lo establecido en el Manual de Supervision
e Interventoria o la norma que la modifique, complemente o sustituya.

Superadas las causas que ocasionaron la suspension, las partes suscribiran un acta
de reiniciacion que sefialara la fecha de reanudacion del contrato y la nueva fecha de
terminacion.



ARTICULO 37. PRORROGAS Y ADICIONALES DEL CONTRATO: El contratista
debera someterse en la ejecucion del objeto del contrato a los plazos de ejecucion y
valores pactados inicialmente. El plazo y el valor podran ser modificados solamente
cuando se presenten: (i) causas no imputables al contratista o eventos de fuerza
mayor o caso fortuito definidos por la ley, (ii) razones de interés publico que hagan
necesaria tal determinacion, o (iii) situaciones no previstas inicialmente dentro del
contrato y que Ssean indispensables para el cumplimiento del fin perseguido con el
objeto del contrato. Cuando por estas circunstancias se requiera modificar el-contrato
prorrogando su plazo de ejecucion o adicionando su valor se deberan adelantar las
Siguientes actuaciones:

1. Se debera informar de tal situacion al Gerente de.a Loteria-del Quindio
por lo menos con dos (2) dias habiles antes de la terminacion del plazo de
gjecucion del contrato, indicando y justificando de manera detallada sobre las
causas que generan tal modificacion.

2. El escrito que indique la situacion.debera ser suscrito por el contratista y
contar con el concepto favorable del interventor o supervisor.

3. Previo concepto del comité de supervision o interventoria el Gerente de
la Loteria del Quindio EICE, decidira sobre la viabilidad de prorrogar el plazo
de ejecucion del contrato-e.de adicionar su valor, evento en cual la aprobacion
estara sujeta al respectivo cettificado de disponibilidad presupuestal. De tal
aprobacion se levantar. un acta la cual sera suscrita por el contratista,
interventor o supervisor y el Gerente de la entidad.

4, Sera acargo del contratista el pago de los tributos a que haya lugar
como consecuencia de la prorroga o adicion del contrato y se comprometera a
actualizar ‘las coberturas de la garantia tnica en relacion con los plazos
prorrogados y/o con los valores adicionados.

5. El valor de la adicion del contrato no podra superar el cincuenta por
ciento (50%) del valor inicial del contrato expresado éste en salarios minimos
mensuales legales vigentes.

6. Todas las adiciones y prorrogas de aquellos contratos que se
encuentren aparados por garantia o poliza tnica deberan ser ampliadas en los
mismos términos del contrato inicial. La ejecucion de la adicion no iniciara
hasta tanto no se haya extendido la garantia o pdliza tnica por parte del



contratista y se haya impartido su aprobacion en las condiciones establecidas
en el presente manual.

ARTICULO 38. CESION DEL CONTRATO: Si una vez suscrito y legalizado el
respectivo contrato le sobrevienen al contratista causales de inhabilidad o
incompatibilidad o el contratista se encuentra en situacion plenamente demostrada
que le imposibilite ejecutar el contrato y no configuren un simple incumplimiento
contractual, el contratista podra solicitar al Gerente de la Loteria del Quindio~EICE la
cesion del contrato, para lo cual acompafiara a la solicitud: (i) los documentos que
soportan la situacion que imposibilita la ejecucion, (i) los documentos-de la persona
que sugiere como cesionario del contrato, quien debera poseer idénticas condiciones
técnicas y de experiencia a las que fuera solicitadas en su momento al contratista
inicial y (iii) la minuta del contrato de cesion, en la cual el cesionario se obliga a
continuar ejecutando el contrato en las mismas condiciones en que fue pactado
inicialmente.

El gerente de la Loteria del Quindio EICE, analizaré la-solicitud y determinara la
conveniencia de autorizar la cesion y en caso de.ser.autorizada se debera proceder
de la siguiente manera:

1. El Gerente suscribira el contrato de cesion.

2. El interventor realizara un corte de cuentas al momento de la cesion, a
fin de determinar el “saldo exacto y las obligaciones que en adelante
corresponden al.cesionario.

3. El contratista . cesionante debera informar a la compafiia de seguros que
expidiola-garantia unica, a fin de que sea modificado el nombre del
tomador y del afianzado.

CAPITULO VIl
ETAPA POS-CONTRACTUAL

ARTICULO 39. DE LA LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS: Para efectos de la
actividad contractual de la Loteria del Quindio EICE, entiéndase la liquidacion como
la etapa en la cual las partes entrabadas en la relacion contractual le ponen fin al



vinculo contractual, estableciendo el estado de cuentas y determinando que saldos
existen a favor o a cargo de cada una de las partes.

El acta de liquidacion debera ser proyectada por el interventor o supervisor, contara
con su visto bueno y sera suscrita por el Gerente de la Loteria del Quindio EICE o por
la persona en quien este delegue y por el contratista.

ARTICULO 40. CONTRATOS SUJETOS A LIQUIDACION: Seré obligatorio-para la
Loteria del Quindio EICE liquidar todos los contratos de tracto sucesivo, es decir,
aquellos cuya ejecucion o cumplimiento de obligaciones se prolongan en-el tiempo.

Solo sera obligatorio la liquidacion de contratos de ejecucion.instantanea, cuando
estos terminen de forma anormal (Muerte del contratista, declaratoria-de caducidad,
terminacion unilateral, entre otras), de lo contrario la Loteria del Quindio EICE
teniendo en cuenta el valor del contrato establecera la‘conveniencia de llevar a cabo
la liquidacion del mismo.

PARAGRAFO UNICO: Los contratos que celebre la. Loteria del Quindio EICE sin
formalidades plenas, no seran objeto de liquidacion por parte de la entidad.

ARTICULO 41. DEL CONTENIDO DE LA LIQUIDACION: El acta de liquidacién debe
constituir un fiel reflejo del desarrollo del contrato y en tal sentido debera contener
como minimo la siguiente informacion:

Numero del contrato.

Fecha del acta.

Objeto del contrato.

Nombre del contratista.

Nomobre de la entidad.

Valor'y plazo del contrato.

Numero de certificado de disponibilidad y registro presupuestal.

Fecha de iniciacion de la ejecucion del contrato.

’ Fechas de suspension y reiniciacion, en caso de existir las mismas.

10.  Fecha de vencimiento del plazo para la ejecucion del contrato.

11.  Valor de lo pagado parcialmente.

12.  Saldo a favor de la entidad o del contratista.

13.  Acuerdos a que llegaron las partes para poner fin a las diferencias
presentadas y poder declararse a paz y salvo.

14.  Visto bueno del proceso juridico de la entidad y del supervisor o
interventor.
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15.  Firmas del Gerente y el contratista.

ARTICULO 42. LIQUIDACION DE MUTUO ACUERDO: El procedimiento de
liquidacion se realizara de mutuo acuerdo entre las partes contratantes. El término
para llevar a cabo este procedimiento sera el indicado en el respectivo contrato y en el
caso que no se haya establecido dicho término se entendera que es de cuatro (4)
meses contados a partir de la entrega del objeto del contrato, del vencimiento del
plazo de ejecucion o del acto que declare la terminacion unilateral.

ARTICULO 43. LIQUIDACION UNILATERAL: En el evento que las partes:no hayan
suscrito de mutuo acuerdo el acta de liquidacion o que vencido el término contractual
0 legal no se haya llevado a cabo la liquidacion de mutuo acuerdo, . la‘Loteria del
Quindio EICE mediante acto motivado, susceptible del recurso de reposicion liquidara
unilateralmente el respectivo contrato. El término para liquidar.de manera unilateral el
contrato es el mismo que opera para la caducidad de la‘accion, esto es:

1. Vencido el término legal o contractual para‘liquidar de mutuo acuerdo el
contrato, la Loteria del Quindio EICE tendra dos (2) meses mas para proceder
a la liquidacion de manera unilateral.

2. Vencidos los dos (2).meses anteriores la Loteria del Quindio EICE,
tendré hasta dos afios mas para liquidar unilateralmente el contrato, siempre y
cuando dentro de este periodo el contratista no acuda a sede judicial a solicitar
la liquidacion.

CAPITULO VIl
DE LAS DISPOSICIONES FINALES

ARTICULOQ 44. MECANISMOS ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE CONFLICTOS
CONTRACTUALES: Cuando dentro del desarrollo y liquidacion de los contratos
suscritos por la Loteria del Quindio EICE se presentaren conflictos entre las partes,
debera agotarse la via de la solucion directa entre las partes y en consecuencia en los
contratos que celebre la Loteria del Quindio EICE se podra pactar clausula
compromisoria, a fin de someter las discrepancias a la decision de arbitros, de
conformidad a lo dispuesto en las disposiciones vigentes sobre la materia y lo
dispuesto por el comité de conciliacion.



ARTICULO 45. INCORPORACION DEL REGLAMENTO A LOS CONTRATOS: El
presente manual se entiende incorporado a todos los contratos que celebre la Loteria
del Quindio EICE.

ARTICULO 46. DIFUSION DEL MANUAL: La Loteria del Quindio EICE, respetando
los respectivos derechos de autor dispondra de los medios de difusion que sean
conducentes para que los particulares que contraten con la entidad conozcan las
disposiciones aqui previstas.

ARTICULO 47. NORMATIVIDAD APLICABLE A LOS'. CONTRATOS
PREEXISTENTES: Los contratos que se hubieren celebrado con.anterioridad a la
expedicion de este manual, continuaran rigiéndose por las.normas vigentes en la
fecha en que fueron perfeccionados.

PARAGRAFO TRANSITORIO: Los procesos precontractuales que tengan resolucion
de apertura o cuya invitacion a contratar se.-haya efectuado antes de ser aprobado el
presente acuerdo concluiran bajo las disposiciones del Acuerdo No. 015 de 2008.

ARTICULO 48. VIGENCIA: El presente reglamento rige a partir de la fecha de su
publicacion y deroga en su totalidad el-Acuerdo No. 015 de 2008 y todos aquellos que
lo modifiquen.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Dado endaciudad de Armenia, Quindio, a los Treinta (30) dias del mes de Julio de
dos mil catorce (2014).
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